(modelo de solicitação dos serviços em papel timbrado da empresa)

Data:

Para:
SINDETUR-SP




fax: 11 . 3331-6115

SAA - Serviço de Atendimento ao Associado


Referência: SERCCO - Serviço de Cobrança de Comissões   

Prezados Senhores,

Vimos através da presente solicitar o apoio do Sindetur-SP para a  cobrança de comissões que encontram-se em aberto, conforme  abaixo discriminado:

Fornecedor dos serviços:

Nome dos clientes:

Descrição dos Serviços:

Período de utilização dos serviços:

Data da Reserva:

Código:

Atendente:

Forma de pagamento:

 Valor da Comissão devida:

Seguem, em anexo, como comprovantes, os seguintes documentos:

Cordialmente,

(nome e assinatura do responsável)

(nome da agência solicitante)

